
SELEZIONE 05/2021 
 
SELEZIONE PUBBLICA PER LA FORMAZIONE DI UNA GRADUATORIA PER FUTURE ASSUNZIONI DI 
ADDETTI CON CONTRATTO DI APPRENDISTATO PROFESSIONALIZZANTE PER IL CONSEGUIMENTO 
DELLA MANSIONE DI “ADDETTO AMMINISTRATIVO” LIVELLO 4° CCNL DEI SERVIZI AMBIENTALI 
UTILITALIA. 
 
 
 
TRACCIA PROVA ORALE 
 

1. Domande prova orale: 
a. Contratto di lavoro a tempo indeterminato e contratto di lavoro a tempo determinato: differenze 
b. Malattia e infortunio: differenze 
c. Lavoro straordinario: cos’è? 
d. Cessazione del rapporto di lavoro: elencare almeno due cause di cessazione 
e. Contratto di apprendistato: cos’è? 
f. Diritto del lavoro: cos’è? 

 
2. Prova Office 

a. Prova Word 
Il candidato dovrà trascrivere nel file word il contenuto del fac-simile consegnato. 
 

b. Prova Excel 
Il candidato ha a disposizione un file excel, il cui primo foglio contiene una base dati. Dovrà quindi: 

 inserire un nuovo foglio dove i dati forniti dovranno prima essere ordinati per comune e, 
successivamente, dovranno essere totalizzati i kg per ciascun comune; 

 inserire un nuovo foglio dove dovrà essere creata, con i dati forniti, una tabella pivot che dovrà 
riportare nelle righe l’elenco dei comuni, nelle colonne i “CER” e nel corpo della tabella il totale dei 
kg. 


